Intern kontrollplan Samhallsbyggnadsnamnden
2023 Riskanalys framtagen i SBF ledningsgrupp 2023-02-07

Kontrollaktiviteter kompletterade med berdrda enhetschefer/
handlaggare

L pProcess ] Ref: | Kontrollaktivitet _J _____Rsk | Kategori_ | Sannolikhet | Konsekvens | Summa |
Beskrivning av kontrollaktiviteten (konkreta Beskrivning av vad som kan héanda om kontrollen inte Ekonomi / Osannolik =1 Forsumbar = 1 irekt &tgird krévs (13-16)
atgarder som vidtas for att motverka, fungerar. Personal / Mindre Lindrig = 2 Ktgind keivs (g-12)
minimera eller eliminera risk). Verksamhet  osannolikt =2 Kénnbar = 3
"Vad kan ga fel? Om det vi gér inte fungerar” Mojlig = 3 Allvarlig = 4 :
"Vad ér det vi gér?" Sannolik = 4 Risken accepteras 1-3)
Leverans av dricksvatten 1a MBA, HACCP, Egenkontroll, Leverans av otjanligt vatten Verksamhet 2 4

Vattenskyddsomrade med tillhérande
vattenskyddsforeskrifter
Leverans av dricksvatten 1b Larm pa viktiga driftfunktioner. Kontinuerligt Leveransavbrott Verksamhet 4 3
ledningsunderhall. Underhall av vattenverk
och vattenanlaggningar.

Rening av avloppsvatten 2a Tillsyn vid avloppsreningsverken. Underhall Braddning vid verk, pa ledningsnat eller hos enskilda Verksamhet 3 3
av ledningsnat och anlaggningar. Férfalining i fastigheter
ranna minskar fosforpdverkan p3 recipient.

Rening av avloppsvatten 2b Tillsyn vid avloppsreningsverken, Otillracklig rening av avloppsvatten pa verk Verksamhet 2 3
provtagningsprogram, larmning via SKADA
Avvattning av fastigheter 3 Underhall och foérnyelse av ledningsnat, Oversvamning med skador pa egendom med Ekonomi 2 3
och allman platsmark inom minska ovidkommande vatten, mer 6ppen skadestandsrisk
verksamhets-omrade dagvattenhantering, spolning av nat, dimensionering
enl. riktlinier frAn Svenskt Vatten
Myndighetsutdvning miljo- 4a Tillsynsplan med behovsutredning, attraktiv  Otillracklig tillsyn som kan ge brister i sédkerhet och Verksamhet 3 4
och byggverksamhet arbetsplats likabehandling
Myndighets- utdvning miljo- 4b Tillsynsplan med behovsutredning, attraktiv Langa handlaggningstider Ekonomi 2 3
och byggverksamhet arbetsplats
Uppdragsverksamhet 5a Behovsutredning och projektplan Langa handlaggningstider av detaljplaner och kartor Ekonomi 3 3
Uppdragsverksamhet 5b Arbete med att ta fram nya omraden att Bristande planberedskap Ekonomi 3 3
planlagga. Bostadsférsorjningsplan.
Tillganglig 6a Aktuell Biblioteksplan och Barnkulturplan Vissa samhallsgrupper utestangs Verksamhet 1 3
biblioteksverksamhet for
alla
Tillganglig 6b Biblioteksplan, SBA, backup pa IT Ej tillganglig /begransad biblioteksverksamhet Verksamhet 2 3
biblioteksverksamhet for
alla
Kulturverksamhet framst 7 Planering av kulturverksamhet, Verksamheten riktas till vuxna i for hog utstrackning Verksamhet 2 2
riktad till barn och unga barnkulturplan
Framkomliga gator och GC- 8a Prognosverktyg via entreprenér och Storre snofall eller snabb isbildning som ger Verksamhet 3 3
leder personal i beredskap hos entreprenér och i  oframkommliga gator
egen verksamhet.
Framkomliga gator och GC- 8b Prognosverktyg via entreprendr och Omledning av trafik fran statlig vag till kommunal gata Verksamhet 2 2
leder personal i beredskap hos entreprendr och i ger otrygga lokalgator
egen verksamhet.
Saker trafik- och gatumiljé 9 Planerat underhall, genomtankt Eftersatt skotsel, akuta vagskador Verksamhet 2 2
nyproduktion
Attraktiva sakra bad- och 10 Planerat och aterkommande underhall, Otillganglig, farlig och oattraktiv miljo Verksamhet 2 3
parkmiljer fungerande rening av féroreningsamnen Hill

vatten. Ratt utformade bad- och lekplatser



[ Process | Ref: | Kontrollaktivitet __-mn_mmm-zm_

Attraktivt sdkert 11 Planerat och aterkommande underhall, Otillganglig, farlig och oattraktiv miljé Verksamhet 2

inomhusbad fungerande rening av badvatten och
andamalsenliga lokaler.

Insamling hushallsavfall 12a  Entreprendrskrav vid upphandling, tydliga Utebliven insamling av karlavfall eller enskilda avliopp i Verksamhet 1 3
avtal, uppfoljningsmoten, ett omrade

verksamhetssystem, information till kund,
digital tomningsregistrering av avfall. SBA

Insamling hushallsavfall 12b  Utbildning av personal. Information till Lackage/utslapp farliga amnen fran insamlingsfordon Verksamhet 2 3
kunder. Brandskyddsarbete, &ndamalsenlig
utrustning och lokal. Skalskydd.

Kundtjanst Avfall och VA 13a  Tydliga regelverk och rutiner, Felaktig fakturering Ekonomi 3 3
vattenmataravlasning och digital
tomningsregistrering av avfall.

Kundtjanst Avfall och VA 13b  Underhall av verksamhetssystem. Planering Otillganglig kundtjanst Verksamhet 2 2
av verksamhet och Gppettider. attraktiv
arbetsplats

Efterbehandling av deponier 14 Egenkotroll och riksanalys. Utslapp av farliga amnen till recipient Verksamhet 1 3
Myndighetstillsyn. Inventering av nedlagda
deponier.
Servering av kost till skola 15a SBA, sotning och planerat underhall, kost Driftstopp tillagningskok Verksamhet 4 2
och barnomsorg fran andra kok
Servering av kost till skola 15b  HACCP, egenkontroll, planerat underhall Leverans av otjanligt dricksvatten Verksamhet 2 4
och barnomsorg
Servering av kost till skola 15¢ SBA, sotning och planerat underhall Driftstopp serveringskok Verksamhet 4 1
och barnomsorg
Servering av kost till skola 15d HACCP, egenkontroll, ersattningskost finns i Smitta i kdk Verksamhet 3 4
och barnomsorg lager
Servering av kost till skola 15e Leveransmarginal, ersattningskost finns i Utebliven livsmedelsleverans eller leveransavbrott av Verksamhet 2 3
och barnomsorg lager for enstaka tillfalle dricksvatten
Servering av kost till vard 16a SBA, sotning och planerat underhall, kost Driftstopp tillagningskok Verksamhet 3 3
och omsorg fran andra kok
Servering av kost till vard 16b  HACCP, egenkontroll, planerat underhall Leverans av otjanligt dricksvatten Verksamhet 2 4
och omsorg
Servering av kost till vard 16c  SBA, sotning och planerat underhall Driftstopp serveringskok Verksamhet 4 1
och omsorg
Servering av kost till vard 16d HACCP, egenkontroll, ersattningskost finns i Smitta i kdk Verksamhet 3 4
och omsorg lager
Servering av kost till vard 16e  Leveransmarginal, ersattningskost finns i Utebliven livsmedelsleverans eller leveransavbrott av Verksamhet 2 4
och omsorg lager for enstaka tillfalle dricksvatten
Upphandling 17a Rutin mot muta och bestickning Muta i samband med upphandling Ekonomi 2 3
Upphandling 17b  Utbildning inom LOU/LUF, upphandlare och Upphandling som bryter mot LOU/LUF eller gj Ekonomi 3 3
branchkunskap affarsmassig
Registrering och arkivering 18a  Utbildning och information. Inkommna/upprattade handlingar ej registrerade Verksamhet 4 3

av inkommna och
uppréattade handlingar




[ Process | Ref: | Kontrollaktivitet __-mn_m-mm-zm_

Registrering och arkivering
av inkommna och
upprattade handlingar
Beslutsunderlag till nAmnd
Beslutsunderlag till ndmnd

Beslut och skrivelser till
kund

Hantering av allmana
handlingar
Personalférsoérjning

Fakturering

Fakturering

GDPR
Informationsséakerhet

Informationsséakerhet

Bisysslor

Tillgrepp

18b

19a

19b

20

21

22

23a

23b

24

25

26

27

28

Arkivreglemente, underhall av fysiska arkiv,
kravstallning vid inférande E-arkiv

Ordférandeberedning
Mallar och korrekturlasning

Mallar och korrekturlasning

Utbildning

Aterbesattning eller nyrekrytering,
personalenheten

Stickprov

Fakturering enligt arshjul, kontroll i samband
med fakturering enl. rutin. Kvittering av
arbetsorder.

Utbildning, genomgang
informationssakerhet, Draft-1T
Informationssakerhet,
dokumenthanteringsplan, arkivregelmente
Informationssakerhet,
dokumenthanteringsplan, arkivregelmente,
behdriahetsstvrnina

Anmalan om bisysslor, medarbetarsamtal

Utbildning, stickprov, inventering

Handlingar forstors pga ej arkivsaker férvaring (E-arkiv
m ej arkivsakert format eller fysiskt dalig miljo)

Politiker ej palasta pga beslutsunderlag ej inlamnde
inom utsatt tid

Felaktiga beslut pga bristande beslutsunderlag eller
underlag med lag kvalité

Felaktiga underlag med lag kvalité paverkar fértroende
och kan leda till missforstand och

PR I -J T DR T S

Utlamnande av allmanna handlingar med sekretess

For lag bemanning for att utfora uppdraget (&ven vid
rekrytering/vakanser)

Ej stallt ut faktura till sig sjalv eller slakt/bekanta for
egen vinning

Ej fakturerat utfort arbete vid fria fakturor. (rutin for
kontroll av fria fakturor asfalt och badet)

Upprattade register utan lagstod eller ej registrerade

Extrena personer som kommer at information som inte
ar allman handling

Medarbetare eller konsulter som kommer at
information de inte har behorighet till

Utnyttja sin stallning inom kommunen fér privat vinning
eller skadligt for fortroende
Stold pa arbetsplatsen och skrotkassor

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Ekonomi

Ekonomi

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Verksamhet

Ekonomi

3




Intern kontrollplan Samhéllsbvaanadsnamnden Sannolikheten graderas med foliande innebérd: Konsekvenserna graderas med foliande innebérd:

framtagen i SBF ledni 2023-02-07 1. Osannolik: risken &r praktiskt taget obefintlig for den handelse ska intraffa, ¢ 1. Fo : &r obetydlig fér de olika i ‘na och kommunen.
Kontro vi med berérda 2. Mindre sannolik: risken &r mycket liten fér en handelse ska intraffa. 2. Lindrig: uppfattas som liten av saval intressenter som kommunen.
andifanare
3. Méjlig: det finns en mojlig risk for att handelsen ska intraffa 3. Kénnbar: uppfattas som besvérande for intressenter och kommunen.
| Ref: | . Rsk | m -m-mm- Testplan 4. Sannolik: det ar mycket troligt att en handelse ska intréffa. 4. Allvarlig: &r sa stor att handelsen inte far intraffa.
Leverans av dricksvatten 1b Larm pa viktiga driftfunktioner. Kontinuerligt Leveransavbrott med stérningar i samhallet som féljd Verksamhet
ledningsunderhall. Underhall av vattenverk
A . Amnﬂu
och vattenanlaggningar.
Myndighets- utévning miljé- 4a Tillsynsplan med behovsutredning, attraktiv Otillracklig tillsyn som kan ge brister i sékerhet och Verksamhet 3 4
och bvaaverksamhet arbetsplats likabehandlina
Servering av kost till skola 15d HACCP, egenkontroll, ersattningskost finns  Smitta i kok Verksamhet 3 4
och barnomsorg ilager
Servering av kost till vard 16a  SBA, sotning och planerat underhall, kost  Driftstopp tillagningskok Verksamhet 3 3
och omsorg fran andra kok
Servering av kost till vard 16d HACCP, egenkontroll, ersattningskost finns  Smitta i kok Verksamhet 3 4
Registrering och arkivering 18a Utbildning och information. Inkommna/uppréttade handlingar ej registrerade Verksamhet 4 3

av inkommna och

uppréattade handlingar

Personalférsorjning 22 Aterbesattning eller nyrekrytering, For lag bemanning for att utféra uppdraget (aven vid Verksamhet 4 3
personalenheten rekryterina/vakanser)
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